
Преподаватель Кочкина Маргарита Антоновна 

Лабораторная работа 4. Фильтрация данных 

1. Автофильтры 

 
Автофильтр в Excel – встроенный режим фильтрации числовых и текстовых значений по 

определенным критериям в одном или сразу в нескольких столбцах. 

 
1. Откройте файл с таблицами Сотрудники и График отпусков (создан в лабораторной работе 

3) 

2. Через кнопку Фильтр включите режим фильтрации и перенесите на листы Зима, Весна, 

Лето, Осень записи таблицы График отпусков, подходящие по критерию сезона: 

 

 
 

В качестве подсказки посмотрите видео Автофильтр по сезону.mp4 

 

3. В результате автофильтрации создать таблицу, в которую поместить записи об отпусках, 

приходящиеся на первое полугодие длительностью более двух недель (файл Полугодие1_2 

нед.mp4) 

4. Сами. Отфильтруйте таблицу Сотрудники (первый лист) так, чтобы остались только записи о 

сотрудниках конструкторского отдела с окладом от 85000р. до 95000р. 

 

1. Автофильтр работает только в неразрывном диапазоне. Разные таблицы на одном 

листе не фильтруются. Даже если они имеют однотипные данные. 

2. Инструмент воспринимает верхнюю строчку как заголовки столбцов – эти значения в 

фильтр не включаются. 

3. Допустимо применять сразу несколько условий фильтрации. Но каждый предыдущий 

результат может скрывать необходимые для следующего фильтра записи. 

 



 

2. Расширенный фильтр 

     У расширенного фильтра гораздо больше возможностей: 

1. Можно задать столько условий для фильтрации, сколько нужно. 

2. Критерии выбора данных – на виду. 

3. С помощью расширенного фильтра пользователь легко находит уникальные значения 

в многострочном массиве. 

Добавьте в список сотрудников еще несколько человек, пусть их будет 10. 

Заодно вспомните, как продлить подстановку для поля Отдел: 

 

 

Создадим таблицу с условиями отбора. Для этого копируем заголовки исходного списка и вставляем 

выше. В табличке с критериями для фильтрации оставляем достаточное количество строк плюс 

пустая строка, отделяющая от исходной таблицы: 

 

Настроим параметры фильтрации для отбора строк со значением «Столовая» (в соответствующий 

столбец таблички с условиями вносим = «=Столовая»): 



 

 

 Встаем на любую ячейку в исходной таблице. Переходим на вкладку «Данные» - «Сортировка и 

фильтр» - «Дополнительно». 

Заполняем параметры фильтрации. Исходный диапазон – таблица с исходными данными. Ссылки 

появляются автоматически, т.к. была активна одна из ячеек. Диапазон условий – табличка с условием 

 

 



Можно отфильтровать исходный список на месте или скопировать результат фильтрации в другое 

место. Выберем Отфильтровать список на месте (галочка там и стоит по умолчанию) 

Результат: 

 
 

В исходной таблице остались только строки, содержащие значение «Столовая». Чтобы отменить 

фильтрацию, нужно нажать кнопку «Очистить» в разделе «Сортировка и фильтр». 

 

 
 

Составные условия. Связка ИЛИ 
Отберем записи, подходящие по критерию отбора Столовая или Бухгалтерия. 

Записываем критерии отбора на разных уровнях : 

 



 
Если не получилось- посмотрите видео Расширенный фильтр.mp4 

 

Отберем записи по критерию либо должность- начальник, либо оклад от 110000р.: 

 
 

При связке ИЛИ запись критериев отбора- в разных строках! 

 

Связка «И» 
Условия, которые должны выполняться одновременно, записываем на одном уровне: 

Отберем записи о начальниках с окладами больше 110000р : 

 
 

В таблице нет таких сотрудников, для которых одновременно выполнялись бы эти два условия. 

 

Отберем записи о сотрудниках с окладами от 90000 и до 110000 включительно: 

 
Как вы заметили, для записи условий со связкой И на одном уровне понадобился дополнительный 

столбец Оклад. 



Шаблоны 

 
Допустим, нам нужно отобрать всех сотрудников, чья фамилия начинается на Иванов. 

(добавила для наглядности в таблицу Сотрудники еще Иванову Тамару Сергеевну): 

                                                                                                                                             Таблица 1 

 
 

Условие будет: 

 
Т.е. для шаблона Иванов* не нужно указывать в критерии отбора знак точного равенства. 

 

 

Отберем всех Тимуров из таблицы. Т.е. нам нужен шаблон *Тимур*: 

(добавила двенадцатого сотрудника, чтобы в таблице были повторяющиеся имена ) 

 

                                                                                                                                Таблица 2 

 



 
 

Получилось? Молодцы! 

Теперь сами. 

 

1. Создайте фильтр, выполнение которого покажет всех бухгалтеров в таблице (и главных, и 

обычных).  

2. Создайте фильтр, показывающий всех Ивановых (и мужчин, и женщин) из бухгалтерии 

3. Покажите через фильтр всех сотрудников конструкторского отдела с окладами от 80000 до 

100000р. включительно 

      Контрольные числа и фамилии в заданиях можете изменить. 

Результаты оформить следующим образом:  

На отдельных листах, которые назовете Задание 1, Задание 2, Задание 3 добавьте следующее: 

-     Снимок всех записей данных в неотфильтрованной таблице. 

- текст задания, окно с параметрами расширенного фильтра, окно с результатами 

фильтрации.  

 

Напоминаю. Снимок экрана- Alt-PrintScreen ( текущее окно) или PrintScreen (весь экран); 

Ctrl-V – вставить изображение из буфера. 

 

Примерно так, для листа Задание 1: 

 
Покажите результаты преподавателю 


