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Преподаватель Кочкина Маргарита Антоновна 

Лабораторная работа 6. Расчет заработной платы сотрудникам в google-таблицах 

1. Создайте новую таблицу на вашем google-диске, назовите ее Расчет ЗП 

сотрудников. 

2. Внесите следующие исходные данные: 

 
Положение ваших исходных таблиц на листе может отличаться от примера, 

просто следите за адресами ячеек. 

Числовые значения лучше взять те же – так будет проще сверить результаты. 

3. Дано: базовые оклады сотрудников, наличие/отсутствие у них детей и премии по 

месяцам (в процентах от оклада). 

4. Составим таблицу с итоговыми суммами зарплат сотрудников за 12 месяцев при 

условии, что итоговая сумма складывается из базового оклада, премии, а также у 

сотрудников без детей удерживается налог в 13% от полученного результата. 

5. Замечаем, что «шапка» таблицы с итоговыми суммами содержит названия 

месяцев, уже введенные нами в столбце с премиями. Используем функцию 

ТРАНСП (диапазон ячеек), она переводит строку в столбец и наоборот: 
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6. Вносим формулу в первую ячейку: 

 

 
Если в D3 нет «галочки», то суммируем Оклад, Премию и умножаем результат 

на 0,87 (т.е. уменьшаем на 13 %). Иначе (если галочка есть)- не умножаем на 

0,87. 

Включите галочку Иванову в первой таблице, посмотрите, как изменится при 

этом его зарплата: 
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7. Теперь нужно аккуратно скопировать формулу вниз и вправо, внеся в нее, по 

необходимости, изменения. 

Сначала вниз: 
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Проверяем формулу для второй строчки: D4- ссылка на ячейку с детьми Петрова (нем 

подходит); С4-его оклад (подходит); G4-премия за Февраль (не подходит). Нам не 

нужно смещать строчки столбца G.  

Возвращаемся к формуле в первой строке и доставляем знак $ перед номером строки в 

ссылке на ячейку G3: 

 
Копируем формулу на весь столбец: 

 
8. Копируем формулу из первой строчки вправо: 
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Проверяем, на какие ячейки мы имеем в ней ссылки. Е3-плохо, нам не нужно было 

смещать столбец D вправо; D3- плохо, нам не нужно было смещать столбец С вправо; 

Н$3 -плохо,  нам не нужно было смещать столбец G вправо. 

Возвращаемся в формулу первой строки Января, дописываем знаки $: 

 
 

Копируем новый вариант вниз и вправо. Теперь справа (первая строка Февраля)- точно 

такая же формула, как и для первой строки Января. Вручную меняем $G$3 на $G$4, 

т.к. мы должны взять процент премии для февраля: 

 
 

Копируем дальше вправо, вносим изменения в ссылку на ячейку с премией (для марта 

$G$5 и т.д.) 

Должно получиться так: 

 
9. Построим диаграмму доходов для каждого сотрудника, при этом его ФИО будем 

выбирать из списка. 

Встаньте в ячейку В27 (туда, где будет находиться выпадающий список), зайдите в 

меню Данные->Настроить проверку данных: 
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В окне Проверка данных укажите правила: Значение из диапазона. Рядом укажите 

диапазон ячеек с фамилиями: 

 
Получим: 
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10. Нужно выбрать из списка одного конкретного сотрудника и увидеть его доходы. 

      Для поиска данных используем функцию ВПР: 

= ВПР (искомое значение; место для его поиска; номер столбца в диапазоне с 

возвращаемым значением; возврат приблизительного (1) или точного (0) 

совпадения) 

Для правильной работы функции ВПР искомое значение всегда должно находиться в 

первом столбце диапазона. 

Создадим удобную структуру итоговой таблицы. Для перехода в многострочный 

режим в ячейке с текстом «Выберите ФИО сотрудника из списка» выделите эту ячейку, 

зайдите в меню Формат->Перенос-> Переносить по словам: 

 
Выровняйте заголовки по центру (и по горизонтали, и по вертикали). 

Пишем формулу в ячейку С28: 
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Т.е. искать будем текст из ячейки В28 (там ФИО сотрудника), в диапазоне B17:N23, 

выводим результат из второго столбца этого диапазона, совпадение должно быть 

точным. Результат: 

 
При смене фамилии меняется и значение итоговой зарплаты за январь: 
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Копируем формулу на одну ячейку вправо. Замечаем неверный результат. Смотрим, 

что нужно исправить: 

 
Первый параметр функции С28-неверный, должно быть В28, диапазон для поиска 

также не нужно смещать вправо. Исправляем формулу (доставляем знаки $) в ячейке 

С28: 
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Копируем ее вправо, вручную исправляем третий параметр с 2 на 3(теперь мы будем 

выводить результат из третьего по счету столбца указанного диапазона): 

 
Повторяем копирование до Декабря, подправляя номера столбцов. Должно 

получиться: 

 
Проверьте, все ли верно работает для других сотрудников. 

 

11. Выделите все столбцы, начиная со второго (с Января), зайдите в меню Вставка-> 

Диаграмма. Нам подойдет столбчатая диаграмма: 

 
Убираем из нее название, а также названия оси Y и подпись «Выберите сотрудника из 

списка» - дважды щелкаем по диаграмме и переходим в ее настройки: 
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Выбираем из списка сначала название диаграммы (можно написать Доход в 2022 году), 

затем Название горизонтальной оси- удалим, затем Название вертикальной оси-удалим 

предложенный текст. 

 
Параметры шрифта, положение текста- все можно настроить: 

 



12 
 

Добавим горизонтальные линии в сетку: выбираем раздел Сетка и деления, левая 

вертикальная ось, ставим галочку Дополнительные линии сетки, Крупные деления, 

Мелкие деления. Шаг крупных делений- допустим, пусть будет 10000: 

 
Получим: 

 
Добавим метки данным: закладка Серии, галочка у Ярлыки данных. Посмотрите, 

какие варианты положения ярлыка предлагаются, настройте параметры шрифта для 

меток. Например, так: 



13 
 

 
Получим: 

 
При смене фамилии сотрудника диаграмма автоматически перестраивается. 

 

12. Хотелось бы, чтобы при смене фамилии сотрудника менялся бы и заголовок 

диаграммы. В MS Excel это было осуществимо (в заголовок можно было вставить 

ссылку на ячейку), в google-таблицах заголовок диаграммы стационарен 

(предопределенный текст указывается в настройках). Если найдете возможность 

менять заголовок диаграммы динамически- замечательно. 
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А пока удалим заголовок диаграммы и впишем над диаграммой формулу, добавив знак 

= вначале: 

 
Получим: 

 
 

 
13. Самостоятельно. 

Постройте динамическую диаграмму, показывающую доходы всех сотрудников в 

зависимости от выбранного из списка месяца: 
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14. Самостоятельно. 

Постройте дополнительную таблицу с доходами сотрудников по кварталам: 

 
Заполните ее значениями по формулам. 

Постройте сравнительную диаграмму доходов сотрудников по кварталам. 

Например (числовые данные у вас будут другие): 

 
15. Если все получилось, предоставьте преподавателю доступ к вашему файлу в 

режиме «редактор»- kochkina.margaritaa@gmail.com 


