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Преподаватель Кочкина Маргарита Антоновна 

Лабораторная работа 5. Работа в Google- таблицах 

1. Создайте личный Google-аккаунт 

2. Создайте на вашем Google-диске таблицу 

 
3. Задача таблицы-  учет сданных студентами работ, с возможностью редактировать 

данные преподавателем и просмотра для студентов, имеющих ссылку: 

 
 

4. Впишите в список  ребят из вашей группы.  

5. Для добавления «флажка» в ячейку используйте опцию Настройка проверки данных 

закладки Данные. Включенный флажок имеет значение ИСТИНА, выключенный-ЛОЖЬ 

6. Реализуйте функции подсчета количества выполненных заданий, общего количества 

работ: 
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7. Реализуйте функцию условного форматирования (при условии выполнения всех работ 

ячейка с фамилией студента должна подсвечиваться зеленым фоном) 

 

Подсказку по условному форматированию реализую через пример: 

Добавить зеленый фон ячейкам с фамилиями, если в столбце D установлена «галочка» или 

в столбце С значение «5» 

 
Выделяем ячейки с фамилиями и вписываем свое правило условного форматирования: 

 
Используйте этот пример, исправив формулу для вашего случая! 

 

8. Даты показывают, до какого срока необходимо сдать работу без снижения оценки. Если 

контрольная дата еще не подошла, подсветите ячейку зеленым фоном. Если прошла- 

красным. Через условное форматирование. Сами. 

 

9. Добавьте функцию вызова календарика (двойным щелчком): 

 

Для этого выделите ячейки, отведенные под даты, зайдите в Данные / Настроить проверку 

данных. Правила- Дата; галочка у Запрещать ввод данных: 
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10. Предоставляя какому-то пользователю доступ к вашему документу в режиме 

«Читатель», вы полностью запрещаете ему возможность редактирования. Пользователь с 

доступом «Редактор» сможет вносить в ваш документ изменения. Владелец документа 

часто должен защитить отдельные его части от редактирования. И установить, кому какую 

область редактировать можно, кому нельзя. 

Установите запрет на редактирование всем, кроме себя столбца «Количество сданных 

работ». Его значения рассчитываются по формуле, другие пользователи не должны туда 

ничего вносить, только читать. 

Способ 1- защищаем весь столбец. Щелкаем правой клавишей мыши по его заголовку, 

выбираем Показать другие действия со столбцом-> Защитить диапазон: 

 

 
 

Способ 2. Выделяем отдельные ячейки, требующие защиты, щелкаем Данные->Защитить 

листы или диапазоны. 

Выбираем Только вы можете редактировать этот диапазон: 
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11. Переименуйте ваш документ на «Ваша ФИО_журнал успеваемости». Закройте 

документ, найдите его на Google диске, щелкните правой клавишей мыши-> 

Переименовать 

 
 

12. Если все получилось, предоставьте преподавателю доступ «Редактор» для вашего 

документа (kochkina.margaritaa@gmail.com). Для этого нужно выбрать Открыть доступ: 

mailto:kochkina.margaritaa@gmail.com
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13. Пользователь, которому вы открыли доступ, получит уведомление через gmail-

почту. 

Выбрав Получить ссылку вы так же можете отправить прямую ссылку на 

документ всем пользователям, в том числе не имеющим аккаунтов google. 


