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1. [bookmark: _Toc68782965]Общие положения

Настоящие методические указания по оформлению курсовой работы по дисциплине «Гражданское право», предназначены для учащихся среднего профессионального образования Правового колледжа РУТ (МИИТ). 
Настоящие Методические рекомендации разработаны на основании нормативных документов:
 – Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 года № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;
 - Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО);
- иных нормативных актов Правового колледжа РУТ (МИИТ).
Выполнение студентом курсовой работы осуществляется на заключительном этапе изучения учебной дисциплины, междисциплинарного курса, в ходе которого осуществляется обучение применению полученных знаний и умений при решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной деятельности будущих специалистов.
Курсовая работа является самостоятельной научно-исследовательской работой учащегося колледжа, подтверждающей способность будущего специалиста самостоятельно и профессионально исследовать теоретические и практические аспекты по дисциплине «Гражданское право».
Цель курсовой работы: формирование у учащихся колледжа навыков самостоятельного научного творчества, повышение теоретической и профессиональной подготовки; улучшение освоения учебного материала; выработки умений и навыков к решению профессиональных задач в сфере юриспруденции. При написании курсовой работы студент должен показать умение работать с учебной и научной литературой, анализировать правовые источники и правоприменительную практику, делать обоснованные выводы.
Курсовая работа должна: 
- представлять собой теоретическое и практическое исследование одной из актуальных тем по гражданскому праву;
 – отражать умение студента пользоваться рациональными приемами сбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативными правовыми актами, учебной литературой; 
– носить самостоятельный творческий характер; 
– соответствовать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов; 
– быть правильно оформлена в соответствии с данными методическими рекомендациями.

















[bookmark: _Toc68782966]2. Этапы написания и структура курсовой работы

Обучающиеся самостоятельно выбирают тему курсовой работы из перечня тем. Они могут также предложить свою тему, воспользовавшись консультацией преподавателя и согласовав с преподавателем самостоятельно выбранную тему работы. 
Основными этапами работы над курсовой работой являются:
 а) выбор и согласование темы работы;
 б) подбор и изучение учебной и научной литературы, положений нормативных правовых актов; 
в) определение по согласованию с преподавателем структуры работы; 
г) написание работы;
д) подготовка введения и заключения; 
е) изготовление приложений; 
ж) оформление работы и представление её научному руководителю для проверки; 
з) устранение замечаний научного руководителя, представление чистового варианта работы и подготовка к защите курсовой работы. 
Для успешного выполнения курсовой работы студенту необходимо уяснить сущность выбранной темы и основные вопросы, подлежащие освещению в работе. Для этого рекомендуется обсуждение темы и содержания работы с преподавателем. Перед написанием работы следует тщательно подобрать учебную и научную литературу, определить круг законодательных актов, подлежащих анализу при выполнении работы.






[bookmark: _Toc68782967]2.1 Требования к содержанию курсовой работы

При подготовке работы необходимо логично и полно, опираясь на законодательство и практику его применения, раскрыть содержание темы. Кроме изложения учебного материала, следует обратить внимание на проблемные вопросы теории и практики гражданского права. Работа считается не выполненной, если студент ограничивается переписыванием текста из нескольких источников, без должного анализа теории и практики вопроса, а также без формулирования собственных выводов. Объем работы должен быть в пределах 25-40 страниц машинописного текста, выполненного через полуторный интервал при величине шрифта 14. 
Курсовая работа должна содержать следующие компоненты:        
1. Титульный лист оформляется учащимся колледжа в печатном виде, согласно Приложению 1.
2. Содержание включает перечисление разделов курсовой работы, начиная от введения и заканчивая приложениями, с указанием страницы начала каждой главы и параграфа. Главы и параграфы курсовой работы должны быть пронумерованы.
Разделы курсовой работы: оптимально деление на главы (2-3), содержащие 2-4 параграфа; недопустимо деление только на главы без разбивки на параграфы; недопустимо такое деление, когда в рамках одной курсовой работы ряд глав разбивается на параграфы, а ряд глав не разбиваются на параграфы.
Номера страниц, указанные в содержании работы, должны соответствовать номерам страниц в работе. Приложения не входят в общий объем работы.
3. Введение. 
Во введении обязательно должны быть указаны следующие элементы: 
- актуальность выбранной темы (недостаточная степень научной разработанности, коллизия правоприменительной практики, недостаточное правовое регулирование);
- цель исследования (определяет, для чего проводится исследование, что планируется получить в результате);
- задачи исследования (представляют собой способы достижения поставленной цели – раскрываются по наименованию параграфов);
- объект исследования (общественные отношения, возникающие в области темы исследования);
- предмет исследования (являются нормы права, практика их применения, научные труды по теме исследования);
- теоретическая основа исследования (кто из ученых занимался (занимается) разработкой данной темы, названия наиболее известных работ по теме),
- методология исследования (какие методы использовались при изучении темы – общенаучные и частнонаучные методы),
- нормативная основа исследования (указать нормативные правовые акты);
- эмпирическая основа исследования (материалы судебной практики);
- структура работы (представляет собой перечисление составных частей курсовой работы).
Объем введения 1,5-3 страницы.
4. Основной текст разбивается на 2-3 главы, а каждая глава поделена на 2-4 параграфа.
В параграфах излагаются вопросы темы курсовой работы. Курсовая работа должна носить не только описательный характер по выбранной теме исследования, но и содержать самостоятельный анализ нормативно-правовых актов и источников литературы по теме исследования (например, сопоставление различных точек зрения по теме). Рисунки, таблицы, используемые в курсовой работе, также должны быть пронумерованы. Пояснения приводятся непосредственно под рисунком, таблицей. 

          5. В заключении указываются краткие выводы по всем главам, содержащимся в курсовой работе, здесь делаются выводы обо всей проведенной работе в целом, рассказывается то, насколько корректно выполнена работа, насколько она отвечает тем целям и задачам, которые были поставлены перед студентом первоначально в зависимости от выбранной им темы. Очень важны в заключении именно результаты, которых достиг студент во время выполнения курсовой работы. Также указывается достаточно ли рассмотрены объект и предмет исследования. Объем заключения составляет примерно 1-2 страницы.
6. Для более подробного раскрытия вопроса необходимо использовать приложения. В качестве приложений выполняются схемы, графики, образцы процессуальных документов и т.п. материалы по теме, иллюстрирующие ее содержание.
Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и имеет тематический заголовок. При наличии в курсовой работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №), например, «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д.
 7. Список использованных источников. Количество нормативных правовых актов должно быть не менее 10, учебной и научной литературы – не менее 10, материалов судебной практики – не менее 2 и не старше последних 5 лет. Список использованных источников оформляется согласно разделу Оформление списка использованных источников.
При написании курсовой работы должны использоваться следующие источники: 
          а) нормативно-правовые акты;
б) материалы судебной практики;
в) учебная и научная литература.
г) ресурсы, предоставляемые электронной образовательной средой Правового колледжа и сетью Интернет.
При использовании нормативных или литературных материалов ссылки на источники обязательны. Не допускается цитирование из нормативных правовых актов, комментариев к ним, из правоприменительных актов, а также учебных, научных источников, из сети Интернет без ссылки на источник! В случае обнаружения списанных фрагментов (то есть таких, на источник которых отсутствует сноска), независимо от их объема преподаватель может либо не допустить работу к защите, либо поставить неудовлетворительную оценку.
    
[bookmark: _Toc68782968]2.2 Требования к оформлению курсовой работы

  Курсовая работа брошюруется (сшивается) в папку-скоросшиватель без файлов в следующей последовательности:
· Титульный лист (образец); 
· Отзыв научного руководителя (бланк); 
· Содержание (образец); 
· Текст работы (включая введение, главы и заключение); 
· Список использованных источников (образец);
· Глоссарий (при наличии); 
· Приложения (при наличии).

Требования к оформлению текста
Курсовая работа выполняется на одной стороне листа белой бумаги формата A4 по ГОСТ 9327 (210 х 297 мм). Основной текст верстается на компьютере через полтора межстрочных интервала с применением шрифта типа «Times New Romаn», кегль 14 pt. Кегль – это размер шрифта.  
Для внутренних заголовков и текстовой части таблиц и рисунков могут применяться иные размеры кегля, например, 10 pt или 12 pt.
Текст научной работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое — 30 мм, правое — 15 мм, верхнее и нижнее — 20 мм. 
Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту отчета и равен 1,25 см. 
-  ориентация: книжная; 
- междустрочный интервал: полуторный в основном тексте, одинарный в сносках; 
-  расстановка переносов – нет;
-  форматирование основного текста и сносок – в параметре «по ширине»; 
-  цвет шрифта – черный; 
-  красная строка – 1,5 см; 
- в сносках – абзацного отступа нет;
- нумерация сносок – сквозная.

Объем курсовой работы
Количество страниц курсовой работы 25-40 (объем считается от введения до заключения - в данный объем не включаются: титульный лист, оглавление, список используемых источников и приложения).
Каждая новая глава, а также Введение, Заключение, Список использованных источников и Приложения начинаются с новой страницы.
[bookmark: c]
Требования к нумерации страниц:
-  последовательно, начиная со 2-й страницы (содержание), т. е. после титульного листа;
-  далее последовательная нумерация всех листов, включая главы, заключение, список используемых источников, глоссарий и приложения (если они имеются в работе);
- нумерация страниц, на которых даются приложения, является сквозной и продолжает общую нумерацию страниц основного текста;
-  номер страницы располагается по центру, в нижней части листа.

Требования к заголовкам
Заголовки глав и параграфов следует писать без абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной), полужирным шрифтом, не подчеркивать, без точки в конце, перенос текста не допускается, шрифт 14 pt. 
Если название главы включает две строки и более, то междустрочное расстояние равно 1,2. Заголовки параграфов отделяют от последующего текста межстрочный интервалом 1,5.


[bookmark: e] Требования к оформлению таблиц, схем, рисунков:
-  название таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тир; 
-  в конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся; 
-  при переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят; 
-  при заимствовании таблиц из какого-либо источника, после нее оформляется сноска на источник в соответствии с требованиями к оформлению сносок; 
-  таблицы, схемы и рисунки помещают в приложения, по тексту никаких схем, таблиц и графиков не должно быть;
-  схема и рисунок подписываются снизу по центру. 
[bookmark: f]
[bookmark: g]Требования к оформлению ссылок и сносок:
В тексте ссылки на использованные в курсовой работе источники следует приводить в квадратных скобках: [1] или 
[24, с. 35], где первая цифра – номер источника, вторая – страницы. 
- на литературные источники: в работе [16] Пинаева К.Г. имеет место точное отождествление выражений «социальная защита» и «социальное обеспечение», в случаях, когда они рассматриваются учеными в качестве синонимов согласно равнозначным определениям их сущности в законодательных актах. Исследуя систему социальной защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, Е.А. Левицкая выделяет его четыре основных блока. [20, с. 12].

 Глоссарий (список определений)
	
	В глоссарий (список определений) включаются наиболее значимые для написания работы понятия и определения. Включение сопровождается наиболее точным толкованием, иногда переводом на другой язык, комментариями и примерами.

[bookmark: j]Требования к оформлению перечня принятых терминов 
• если в работе принята специфическая терминология, то в конце работы (перед списком использованных источников) помещается перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. 
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Требования к оформлению приложений
· материал, дополняющий текст работы, допускается помещать в приложениях. Приложением может быть графический материал, таблицы большого формата, расчеты, графики и т.д.; 
· приложения используются только в том случае, если они дополняют содержание основных проблем исследования и носят справочный или рекомендательный характер; 
· характер приложения определяется автором работы самостоятельно, исходя из содержания; 
· в тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается; 
· приложения оформляют как продолжение работы на последующих листах формата А4, А3, А4 x 3, А4 x 4, А2, А1 или выпускают в виде самостоятельного документа. Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте работы; 
· каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и имеет тематический заголовок; 
· при наличии в курсовой работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №).
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Критериями оценки курсовой работы являются: 
а) рекомендации в отзыве научного руководителя; 
б) ее научный уровень, степень самостоятельности и освещенности в ней вопросов темы, значение для практического применения; 
в) творческий подход к разработке темы; 
г) использование научной литературы, нормативных правовых актов, материалов практики по теме исследования; 
д) правильность и научная обоснованность выводов;
 е) стиль изложения;
 ж) аккуратность оформления работы и ее научно-понятийного аппарата;
 з) степень профессиональной подготовленности, проявившаяся как в содержании работы, так и в процессе ее защиты. 
Завершенная курсовая работа и ее электронная копия, представляется в учебно-методический отдел Правового колледжа.

Защита курсовой работы
 Курсовая работа защищается перед преподавателем, который определяет уровень теоретических знаний и соответствия работы предъявляемым к ней требованиям. Курсовая работа должна быть защищена до сдачи экзамена. 
На защите студент должен кратко изложить содержание работы, дать исчерпывающие ответы на замечания руководителя и вопросы преподавателей и членов своей группы, если защита происходит публично на занятии. 
Требования к процедуре защиты
 При подготовке к защите курсовой работы студент должен составить доклад и согласовать его содержание с руководителем.
 Доклад должен включать: 
 полное наименование темы курсовой работы и обоснование ее актуальности;
  цели и задачи, поставленные студентом при разработке курсовой работы; 
 краткий анализ предмета и исследования;  обозначение проблем и возможных путей их решения, обоснование их эффективности; 
 выводы по исследованию. 
На защиту курсовой работы отводится до 10 минут.
 Доклад сопровождается презентацией. 
Требования к презентации:
  деловой стиль презентации; 
 не использовать анимации; 
 в презентации лучше использовать белый фон и черный текст;
  количество слайдов до 10. 
Слайды:
 1 – титульный лист; 
2 – актуальность; 
3 – цели, задачи, объект, предмет;
 4-6 –первая глава; 
7-9 – вторая глава; 
10 – выводы (заключение). 
Текст выступления и текст в презентации НЕ ПОВТОРЯЕТСЯ!

Критерии оценки курсовой работы
 По критерию «Содержание» курсовая работа оценивается с точки зрения наличия анализа по проблематике темы работы, присутствия доказательств теоретического и опытного характера, логики изложения материала, адекватности научного аппарата и отсутствию противоречий между ним и целями исследований, наличию творческого потенциала у автора работы. Заминка в одном из вышеуказанных пунктов (например: 11 наличие нестыковок в логике изложения материалов) может привести к снижению оценки за курсовую работу. 
По критерию «Актуальность» курсовая работы оценивается по своевременности рассмотрения темы курсовой работы в свете последних научных достижений и разработок. Актуальность работы должна быть обоснована в разделе «Введение». Отсутствие обоснования актуальности работы или слабое развитие этой темы во «Введение» может существенно уменьшить оценку за курсовую работу. 
По критерию «Самостоятельность автора» курсовая работа оценивается по проявлению собственного, авторского мнения студента, которое было высказано в ходе поиска решений проблемы, вынесенной в заглавие курсовой работы. В рамках этого критерия оценки предусмотрена проверка материалов курсовой работы на плагиат. Если будет установлена или подтверждена компилятивность материалов, то оценка не поднимется выше «удовлетворительно», но если будет обнаружен явный плагиат, то заставят переделывать работу. Уровень оригинальности текста должен быть не менее 55-60%. 
По критерию «Качество выводов» оценивается оригинальность суждений автора работы, высказанных в разделе «Заключение». При этом желательно, чтобы студент предложил в этой части курсовой работы новое, оригинальное решение той проблемы, которая рассматривалась в курсовой работе. Отсутствие оригинальных рассуждений автора может стать основание для снижения оценки, а если раздел «Заключение» не будет включен в структуру работы, то такую работу обязательно отправят переделывать.
 По критерию «Качество материала» проходят оценку источники информации, которые использовались в подборе материалов для курсовой работы. Чем выше актуальность или авторитет источников, тем больший балл заслуживает курсовая работа. Помимо оценки источников по критерию «Качество материалов» производится оценка примеров из практики послуживших материалами для курсовой работы. Низкое качество материала предполагает использование неактуальных источников или неверное использование, или отсутствие примеров из правоприменительной практики, что, разумеется, снижает оценку за курсовую работу. Особо ценится наличие примеров из области сравнительного правоведения. 
По критерию «Уровень» грамотности» курсовая работа оценивается не только с точки зрения соблюдения правил грамматики и орфографии, но и по соблюдению канонов стилистики научного текста. Ошибки в тексте, несоблюдение научного стиля изложения, ошибки в употреблении терминологии существенно снижают оценку за курсовую работу.
На основании вышеизложенных критериев происходит оценивание работы.
 Оценка «отлично».
 Исследование выполнено самостоятельно, имеет научно практический характер, содержит элементы новизны. Студент показал знание теоретического материала по рассматриваемой проблеме, умение анализировать, аргументировать свою точку зрения, делать обобщение и выводы. Материал излагается грамотно, логично, последовательно. Оформление отвечает требованиям написания курсовой работы. Во время защиты студент показал умение кратко, доступно (ясно) представить результаты исследования, адекватно ответить на поставленные вопросы.
 Оценка «хорошо».
 Исследование выполнено самостоятельно, имеет научно практический характер, содержит элементы новизны. Студент показал знание теоретического материала по рассматриваемой проблеме, однако умение анализировать, аргументировать свою точку зрения, делать обобщения и выводы вызывают у него затруднения. Материал не всегда излагается логично, последовательно. Имеются недочеты в оформлении курсовой работы. Во время защиты студент показал умение кратко, доступно (ясно) представить результаты исследования, однако затруднялся отвечать на поставленные вопросы.
 Оценка «удовлетворительно».
 Исследование не содержит элементы новизны. Студент не в полной мере владеет теоретическим материалом по рассматриваемой проблеме, умение анализировать, аргументировать свою точку зрения, делать обобщение и выводы вызывают у него затруднения. Материал не всегда излагается логично, последовательно. Имеются недочеты в оформлении курсовой работы. Во время защиты студент затрудняется в представлении результатов исследования и ответах на поставленные вопросы.
 Оценка «неудовлетворительно».
 Выполнено менее 50% требований к курсовой работе (см. оценку «отлично») и студент не допущен к защите.
Для поиска научной информации, в том числе материалов судебной практики, студентам рекомендуется использовать справочно-правовые системы «Консультант Плюс», «ГАРАНТ». Можно также использовать материалы практики, опубликованные в юридических журналах, специальных сборниках, бюллетенях, например, «Бюллетень Верховного Суда РФ», «Бюллетень Минюста России» и т.д.
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2.4 Приложения

Приложение 1
Пример оформления титульного листа

МИНИСТЕРСТВО ТРАНСПОРТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«РОССИЙСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ТРАНСПОРТА»
РУТ (МИИТ)

ПРАВОВОЙ КОЛЛЕДЖ



КУРСОВАЯ   РАБОТА


Специальность____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дисциплина_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
     
Тема ________________________________________________________________________            
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                          

 Выполнил:
                                                                                               студент группы ________________
                                                                                               ______________________________
                                                                                               ______________________________ 
                                                                                               ______________________________

                                                                                               Проверил:
                                                                                               преподаватель _________________
                                                                                               ______________________________
                                                                                               ______________________________
                                                                                               ______________________________  
    
                                                                                               регистрационный номер _________  

                                                                                               дата сдачи работы ______________
Москва 202__ г.
Приложение 2

Бланк отзыва научного руководителя
МИНИСТЕРСТВО ТРАНСПОРТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«РОССИЙСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ТРАНСПОРТА»
РУТ (МИИТ)

ПРАВОВОЙ КОЛЛЕДЖ

                                                                                                   УТВЕРЖДАЮ
                                                                               Директор Правового колледжа
                                                                                    ___________ И.В. Новикова
                                                                                         


ОТЗЫВ
научного руководителя на курсовую работу

Студента(ки)____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество)
Специальность_______________________________группа______________курс_____
Дисциплина_______________________________________________________________
Тема работы ______________________________________________________________

Отмечаются следующие моменты: актуальность темы исследования; степень разработанности проблемы, наиболее интересно исследованные вопросы. Оценивается степень самостоятельности и творчества студента; уровень его теоретической подготовки; умение анализировать научные материалы, делать практические выводы. Знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Преподаватель_____________________________________________________________
                                 (Уч. степень, уч. звание, должность, ФИО)
«_____» ________________2021г
Приложение 3
Пример оформления содержания
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Приложение 4


Пример оформления списка использованных источников

В первый раздел (название Нормативно-правовые акты) включаются нормативно-правовые акты – их должно быть не менее 8.
Как оформлять список нормативно-правовых актов:
1. В списке используемых источников должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, дата последнего изменения, а также официальный источник опубликования первоначального текста. 
Официальными источниками опубликования являются (указывается только один из них):
1. Российская газета
2. Собрание законодательства Российской Федерации
3. Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации
4. Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации
5. Парламентская газета

Пример:
1. [bookmark: p29]Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 26.06.2020) // Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, N 32, ст. 3301
2. Федеральный закон от 28.12.2013 N 400-ФЗ (ред. от 19.12.2016) "О страховых пенсиях" // "Российская газета", N 296, 31.12.2013.

2. Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:
а) Конституция Российской Федерации;
б) Федеральные конституционные законы РФ;
в) Законы РФ; Федеральные законы Российской Федерации;
г) Указы Президента РФ;
д) Акты Правительства РФ;
е) Акты министерств и ведомств;
ж) Законы субъектов РФ;
з) Решения иных государственных органов и органов местного самоуправления.
Постановления пленумов Верховного Суда РФ включаются в раздел Материалы судебной практики.
3. Используемые в работе международно-правовые нормативные акты (конвенции, договоры и т.п.), в которых участвует РФ, располагаются в начале списка нормативно-правовых актов после Конституции Российской Федерации. Если в курсовой работе используются нормативно-правовые акты иностранных государств (международные конвенции, договоры), в которых РФ не участвует, то они располагаются отдельно после списка актов судебных органов, в разделе III.

     4. Используемые в работе нормативно-правовые акты, утратившие силу, располагаются в конце списка нормативно-правовых актов, также по степени значимости. В скобках обязательно указывается, что нормативно-правовой акт утратил силу.

Раздел второй – Материалы судебной практики включает акты всех судебных инстанций по иерархии (первоначально акты Конституционного суда РФ, затем Верховного суда РФ, далее акты нижестоящих судов). Их должно быть не менее 2 и не старше последних 5 лет.

Пример:

Материалы судебной практики
1. Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 29.05.2012г. №9 (ред. от 24.12.2020) «О судебной практике по делам о наследовании» // Российская Газета от 06.06.2012.


Учебная и научная литература

1. Агапова Е. П. Виды ценных бумаг. - М.: Наука-Спектр, 2018 – 625 с. 
2. Голенко Е.Н., Ковалёва В.И. Гражданское право: Учебник. - М.: ИНФРА,  2018. – 321с. 
3. Ерусланова Р.И. Гражданское право: учеб. пособие для бакалавров. – 5-е изд. – М.: Издат.-торговая корпорация «Дашков и К», 2016. – 168 с. 



Диссертации и авторефераты диссертаций


1. Сотникова Л. В. Социальное обеспечение семей с детьми в Российской Федерации: правовые вопросы: автореф. дис. … канд. юрид. наук. - Екатеринбург, 2007. - 105 с.
2. [bookmark: _GoBack]Саенко Л. В. Конституционно-правовые основы охраны семьи и защиты семьи в РФ: дис… канд. юрид. наук. - Саратов, 2016. - 198 с.



 Периодические издания

1. Вафин, Э.Я. О некоторых проблемах реализации конституционных прав граждан на пенсионное и социальное обеспечение / Э.Я. Вафин // Актуальные проблемы теории и практики конституционного судопроизводства. - 2018. - № 13. - С. 77-84.
2. Хайрулина В.А. Социальная поддержка инвалидов в контексте государственных выплат / В.А. Хайрулина, Т.А. Шильцова, Ю.В. Мармулева // Вестник Академии знаний. - 2018. - № 3. - С. 249-254.


Электронные ресурсы

1. Официальный сайт Государственной Думы Федерального Собрания РФ - www.duma.gov.ru. (содержит информацию о структуре, составе и деятельности Государственной Думы, в том числе сведения о ходе законно-проектной работы, тексты законопроектов, находящихся на рассмотрении в Государственной Думе)
2. Официальный сайт Президента РФ - www.president.kremlin.ru (содержит информацию о внутри- и внешнеполитических событиях с участием Президента РФ, документы, подписанные Президентом РФ).
3. Официальный сайт Правительства РФ - www.government.gov.ru (содержит информацию о структуре, составе и деятельности Правительства РФ, тексты нормативных правовых актов, принятых Правительством РФ).
4. Официальный сайт Верховного Суда РФ - www.supcourt.ru (содержит информацию о составе и деятельности Верховного Суда РФ, документы Верховного Суда РФ, обзоры судебной практики).
5. Официальный сайт справочно-правовой системы «Консультант плюс» www.consultant.ru (содержит нормативно – правовые акты, формы документов, судебную практику т.д.).
6. Официальный сайт правовой системы «Гарант» - www.garant.ru (содержит нормативно – правовые акты, формы документов, судебную практику т.д.).
7. ЭБС на платформе Orakl http://miit.ru/portal/page/portal/miit/library/e-catalogue
8. ЭБС образовательных и просветительских изданий IQLibrary http://www.iqlib.ru/ (договор от 27.10.2011 № 2011/пр-400).
9. Электронная библиотека Book.ru http://book.ru/ (договор от 12.10.2011/пр-382).
10. Учебно-методическая документация на сайте Правового колледжа Юридического института http://college-miit.ru.
11. Информационный портал о системе социальной защиты населения [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.jenessi.net.
12. Официальный сайт ПФР [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.pfrf.ru.
13. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.gks.ru.
14. Портал государственных услуг Российской Федерации [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://www.gosuslugi.ru.
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