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для практических занятий   и самостоятельной работы 

 по дисциплине

МДК.03.01 «ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ И ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ СТРАХОВЫХ ОПЕРАЦИЙ
Учебное пособие для студентов

ФИО студента, группа

Москва

Учебное пособие (рабочая тетрадь) содержит задания для практических занятий и самостоятельной работы по дисциплине МДК.03.01 «Документальное и программное обеспечение страховых операций» профессионального модуля ПМ.03 «Сопровождение договоров страхования (определение страховой стоимости и премии)» и является частью образовательной программы среднего профессионального образования - программы подготовки специалистов среднего звена и разработана в соответствии с ФГОС СПО специальности 38.02.02 Страховое дело (по отраслям), утвержденного приказом Минобрнауки РФ 25.07.2014г. № 833.
Раздел 1 Документальное и программное обеспечение страховых операций
Задание для самостоятельной работы.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

1.1 Оформление и сопровождение договоров страхования
	Существенные условия договора страхования: раскрыть определение gjkyjcnm.


	Принципы нумерации (кодификации) договоров страхования: раскрыть определение,  перечислить 



	Порядок ведения системы кодификации и нумерации договоров страхования, с андеррайтерами и юристами.

	Сопровождение договоров страхования: значение данного бизнес-процесса, раскрыть его сущность, привезти пример



	Порядок составления дополнительного соглашения к типовому договору страхования:



	Системы кодификации и нумерации договоров: значение данных систем, раскрыть сущность, привезти пример с его расшифровкой




1.2. Оформление страховых операций
	Подготовка типовых договоров страхования



	Дополнительные соглашения



	Порядок согласования проектов договоров страхования с андеррайтерами и юристами по передаче договоров продавцам




1.3. Использование возможностей офисного пакета MS Office и специализированного программного обеспечения   для решения профессиональных задач

	Офисный пакет приложений Microsoft Office в сопровождении договоров страхования. 



	Основные элементы и преимущества Microsoft Office



	Подготовка шаблона договора страхования 



	Согласование проекта договора страхования средствами  MS Outlook



	Создание таблиц Баз данных страхования. 



	Создание отчетов Баз данных страхования.




1.4. Ввод договоров страхования в базу данных

	Перечислить основные виды специализированного программного обеспечения страховой деятельности компаний. 



	Основные принципы построения автоматизированной системы по учету договоров страхования. 



	Требования по вводу данных и изменений информации по договорам




Практическое задание на составление страхового словаря – написать значение терминов, раскрыв функция, цель и действия, относящиеся к данному термину.
Добавить самостоятельно 6 терминов в Страховой словарь по теме МДК.03.01 «Документальное и программное обеспечение страховых операций»

	ТЕРМИН
	ЗНАЧЕНИЕ ТЕРМИНА

	Объект страхования
	

	Страховой риск
	

	Страховое событие
	

	Страховой случай
	

	Форматирование текста
	

	Отрасли страхования
	

	Виды страхования
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