
ИНСТРУКЦИЯ ПО 
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ В 
АРБИТРАЖНЫХ СУДАХ РФ 
АУДИОПРОТОКОЛИРОВАНИЕ
СУДЕБНОГО ЗАСЕДАНИЯ



В ходе каждого судебного 
заседания, а также при 
совершении отдельных 
процессуальных действий 
вне судебного заседания 
ведется 
аудиопротоколирование и 
составляется протокол в 
письменной форме



В случае неявки в судебное 
заседание лиц, участвующих в 
деле, иных участников 
арбитражного процесса 
протоколирование судебного 
заседания составляется 
протокол судебного заседания, 
в котором делается отметка о 
неявке и об отсутствии в связи с 
этим аудиозаписи судебного 



Протоколирование судебного 
заседания с использованием 
средств аудиозаписи ведется 
непрерывно. Если выявлено, что 
вследствие технических 
неполадок протоколирование с 
использованием средств 
аудиозаписи фактически не 
осуществляется, арбитражный суд 
объявляет перерыв в судебном 
заседании. После окончания 
перерыва судебное заседание 
продолжается с момента, когда 
произошел сбой аудиозаписи.



Протоколирование 
судебного заседания 
осуществляется при 
рассмотрении заявлений о 
присуждении компенсации 
за нарушение права на 
судопроизводство в 
разумный срок, а также при 
рассмотрении 
кассационных жалоб лиц, 
не участвовавших в деле, о 
правах и об обязанностях 
которых арбитражный суд 
принял судебный акт 



Аудиозапись каждого 
судебного заседания в 
арбитражном суде 
возможно осуществлять 
следующими способами:
• подключением к 

рабочему месту 
цифровых диктофонов;

• подключением к 
рабочему месту 
внешних микрофонов;

• с использованием 
аппаратно-
программного 
комплекса 



Структурировать хранение файлов 
аудиозаписи рекомендуется в 
соответствии с правилами:

отдельный каталог для каждого 
судьи;

отдельный каталог для каждого дела 
с именем вида:

КОД СУДА-НОМЕР ДЕЛА-ГОД 
(например, А32-12345-10);

конечные файлы со звукозаписью, 
размещенные в каталоге дела, 
имеют вид: ГОД-МЕСЯЦ-ЧИСЛО_ЧАС-
МИН,



Файлы аудиозаписи 
закрытых судебных 
заседаний записываются на 
автономном техническом 
устройстве, 
зарегистрированном в 
установленном порядке в 
качестве носителя 
информации, содержащего 
сведения, составляющие 
государственную тайну, и 
хранятся исключительно на 
оптическом диске.



Ознакомление лиц, 
участвующих в деле, с 
аудиозаписью судебного 
заседания производится в 
здании суда путем 
предоставления им 
возможности прослушивания.
Ознакомление с аудиозаписью 
закрытого судебного заседания 
производится в порядке, 
установленном для дела, 
разбирательство которого 
осуществляется в закрытом 
заседании.



В состав понятия 
"делопроизводство в 
арбитражном суде" входят все 
этапы прохождения 
документов, как судебных, так 
и организационных с момента 
их поступления (создания) до 
момента передачи на 
постоянное хранение или 
уничтожение в установленном 
порядке.



Выделяются две 
основные 
системы в 
арбитражном 
суде: 
централизованна
я и 
децентрализова
нная.



Централизованная 
система 
делопроизводства -
все операции с 
судебным делом от 
его первичного 
формирования до 
подшивки 
документов, 
нумерации страниц, 
осуществляются 
специализированны
м подразделением 
суда



Децентрализованная 
система, "офис судьи": все 
операции с делом 
осуществляются 
помощниками судей и 
специалистами судебных 
составов, составляющих в 
совокупности "офис" 
каждого конкретного 
судьи или нескольких 
судей. 



Система делопроизводства 
выбирается судом 
самостоятельно. 
Использование различных 
систем делопроизводства в 
рамках одного суда не 
допускается.
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