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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 

 

Защита выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) — важный этап, который 

показывает, чему вы научились за время обучения и как умеете применять свои знания на практике.  

Вы должны продемонстрировать свое умение самостоятельно подготовить и публично 

защитить работу на актуальную тему по специальности, показать умение работать с литературой, 

анализировать, обобщать и логически излагать материал, делать выводы и формулировать 

рекомендации. 

В этом пособии собраны полезные советы — как подготовиться к защите, успешно выступить 

и ответить на вопросы. Они основаны на многолетнем личном опыте авторов и помогут вам 

чувствовать себя увереннее, лучше подготовиться и успешнее пройти это испытание. 
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О ЧЕМ ГОВОРИТЬ 

 
 

 «Мне обычно требуется больше трёх недель, 

чтобы подготовить блестящую 

импровизированную речь» 

Марк Твен 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
схема «Распределение времени по этапам подготовки к защите ВКР»  

план 
5%

текст и 
презентация
54%

репетиция
35%

выступление
1%
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ РАБОТЫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

рисунок Титульный слайд (пример) 
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С чего начать? На защите выпускной квалификационной (дипломной) работы секретарь 

представляет государственной аттестационной комиссии студента и тему его работы. Начните свою 

речь с приветствия:  

«Уважаемый председатель! Уважаемые члены государственной аттестационной 

комиссии! …» 

Называйте свою работу на фоне титульного слайда.  

Обычно на него выносится следующая информация: фамилия, имя, отчество автора, 

наименование образовательного учреждения, тема, год, город. 

Факультативно (по желанию) на титульный слайд можно добавить информацию о названии 

специальности, номере группы, научном руководителе. 
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АКТУАЛЬНОСТЬ 

рисунок Слайд «Актуальность» (пример) 
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Начинайте своё выступление с доказательства актуальности выбранной темы. Актуальность – 

это подтверждение значимости изучаемого явления. Для доказательства актуальности необходимо 

привести два – три аргумента, например, из предложенных: 

- свидетельства массовости изучаемого явления (статистические данные) 

- наличие вопроса или проблемы по теме, не достаточно освещенной в настоящее время 

- наличие государственной программы развития в этой области 

- и т.д. 

Несмотря на общую тенденцию к снижению уровня преступности в Российской Федерации 

за последние пять лет, количество киберпреступлений растет, что обуславливает актуальность 

выбранной темы. 

или  

Транспортная стратегия Российской Федерации до 2030 года предусматривает внедрение 

ряда мер с целью снижения рисков причинения вреда жизни или здоровью человека при эксплуатации 

и пользовании объектами инфраструктуры и транспортными средствами, что доказывает 

актуальность выбранной темы. 
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ЦЕЛЬ РАБОТЫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

рисунок Слайд «Цель работы» (пример) 
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Цель работы – это предполагаемый результат исследования, его итог. Для формулирования 

цели используйте слова: «разработать», «проанализировать», «выявить», «определить» и другие. 

Сформулировать цель - значит ответить на вопрос: «Чего я хочу добиться в своей работе?». 

 

Цель работы - проанализировать процесс взаимодействия правоохранительных органов и 

судебных приставов исполнителей, выявить актуальные проблемы и определить наиболее 

эффективные пути их решения. 

или 

Цель исследования – изучить порядок и особенности государственной регистрации и учета 

земельных участков, а также проанализировать их роль в обеспечении правового регулирования 

земельных отношений. 

На слайд выносите полную формулировку цели на фоне подходящей по смыслу иллюстрации. 
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ЗАДАЧИ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

рисунок Слайды «Задачи» (пример) 
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Озвучив цель работы, переходите к задачам, используйте для этого фразу: 

Для достижения поставленной цели были сформулированы и решены следующие задачи… 

Для определения задач последовательно ответьте на вопрос: «Что было сделано, чтобы достичь 

цели?» 

Для формулирования задач используйте слова: «исследованы», «проанализировны», 

«изучены», «определены», «предложены» и обязательно озвучивайте результаты её решения. На слайд 

выносится сформулированная задача и результат её решения в форме картинки (схемы, таблицы, 

графика, диаграммы и т.п.). На каждую задачу подготовьте минимум один слайд. 

Количество задач для выпускной квалификационной работы (диплома) 5-6.  

 

Была изучена и обобщена нормативно-правовая база в сфере обеспечения безопасности 

судей в Российской Федерации. Результаты представлены в таблице на слайде. 

Сделаны выводы о постоянной актуализации законодательства в изучаемой области.  
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ВЫВОДЫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

рисунок Слайд «Выводы» (пример) 
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В заключительной части выступления подведите итоги всего исследования, покажите, что все 

поставленные задачи были решены, а цель достигнута. 

Выводы - это главный результат Вашей работы, важно, чтобы он был логичным и четко 

сформулированным. Для этого используйте обороты: «подводя итоги исследования», «на основании 

приведенных данных», «обобщая полученные результаты» и т.п. 

 

Для представления выводов подготовьте один – два слайда, содержащих иллюстративный 

материал. 

В результате изучения законодательства Российской Федерации и практики его применения 

были выявлены актуальные проблемы  в области семейного устройства детей – сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, и определены наиболее эффективные пути их решения, такие 

как увеличение периода послеусыновительного контроля и обязательность прохождения 

специальных курсов приемными родителями. Всё это повышает уровень безопасности для 

усыновленных детей, облегчает процесс адаптации, а также позволяет снизить количество отмен 

усыновлений. 
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ОТВЕТЫ НА ВОПРОСЫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

рисунок Заключительный слайд (пример) 
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Завершают процедуру защиты вопросы аттестационной комиссии. Помните, что оценка 

защиты носит комплексный характер, и включает не только ваш доклад и презентацию, но и умение 

грамотно отвечать на вопросы, анализировать ключевые аспекты работы и аргументировать свою 

точку зрения. Будьте готовы не только к вопросам по работе, но к широкому кругу вопросов, 

касающихся вашей профессиональной деятельности.  

 

 

 

 

 

 

 

Отвечайте на вопросы членов комиссии на фоне заключительного слайда. 

 

 

Я обязательно разберусь в этом 

вопросе.

Я забыл (а) 

/ Мы это не проходили  

/ Этот вопрос не имеет отношения к моей 

теме 
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КАК ГОВОРИТЬ 

ПОДГОТОВКА ТЕКСТА РЕЧИ 
 

Хороший оратор чувствует ответственность за свои слова, поэтому готовится тщательно.  

Сначала напишите текст, затем несколько раз возвращайтесь к нему и редактируйте.   Чем 

старательнее вы будете это делать, тем лучше будут мысли и слова.  

 

 

 

Обязанность выступающего – свести к минимуму затруднения при восприятии речи 

слушателями. Простые предложения и части сложных предложений должны состоять из 5-7 слов. Это 

предел оперативной памяти человека. 

 

 

Возвращаться к тексту несколько раз Написать речь с первого раза 

Простые предложения
Длинные сложноподчиненные  

предложения 
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1.3. Избегайте  использовать  отглагольные существительные, заканчивающиеся  на -ние, -тие, 

а также подобные им. Они сложны для восприятия.  

Например вместо фразы: «Необходимо решение проблем» целесообразнее сказать: 

«Необходимо решить проблемы».  

 

 

 

 

1.4.Воздерживайтесь употреблять безличные предложения.  Такие предложения вызывают недоверие 

аудитории.  

 

 

Необходимо решить проблемы Необходимо решение проблем 

Департамент социальной защиты 

должен подготовить рекомендации
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ТЕХНИКА РЕЧИ 

 «Самое важное в искусстве речи — это, во-

первых, произнесение, во-вторых, произнесение 

и, в-третьих, произнесение». 

Демосфен 

 

Техника речи — это мощнейший инструмент формирования впечатления о вас. Это ваша 

визитка! 

Выделяйте интонацией важные слова в каждом предложении и подчиняй им менее важные. 

Помни, что в зависимости от выделенного слова меняется смысл предложения. 

 

 Наша задача — закончить все недоделанные дела до 11 января. 

 

Наша задача — закончить все недоделанные дела до 11 января. 

 

Департаменту социальной защиты 

нужно подготовить рекомендации 
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Помните, что пауза – великое проявление мастерства! Долой пулеметность речи! 

Делайте паузу:  

✓ После приветствия и обращения к слушателям – это позволяет настроиться на 

дальнейшее восприятие твоей речи; 

✓ Перед ключевыми словами внутри предложения – это акцентирует на них внимание 

слушателей  

✓ Перед предложением с важными выводами – это подчеркивает их значимость. 

Изменяйте силу и звук голоса, понижая и повышая его, но не забывайте, что высокий голос 

привлекает только в случае, когда он достаточно ровный, без перепадов.  

Ученые доказали, что низкие голоса обладают большей привлекательностью. 

Не используй сленговые выражения и жаргонные слова. 

 

 на зонев местах лишения свободы
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Написанную речь перед выступлением несколько раз проговорить перед зеркалом, или перед 

вашими близкими, знакомыми. Репетиций должно быть не меньше трёх! 

ЧТО ПОКАЗЫВАТЬ 

ОБЩИЕ СОВЕТЫ 

 

✓ Рекомендуем для выступления продолжительностью пять-семь минут подготовить 

презентацию объемом десять-двенадцать слайдов. 

✓ Обратите внимание, что последовательность слайдов должна соответствовать структуре 

доклада. Возвращение к предыдущим слайдам усложнит понимание и может сбить ход ваших 

рассуждений. 

✓ В качестве наполнения слайдов презентации используйте картинки, графики, 

диаграммы, схемы и таблицы. 

✓ Выносите на слайд минимальное количество текста (например, ключевые фразы, 

подписи изображений или графиков). Аудитория умеет читать, поэтому длинный текст на слайде 

будет мешать восприятию. 

✓ Используйте шаблон презентации Правового колледжа. 
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СТИЛЬ  

 

Оформляйте презентацию в  едином  деловом, нейтральном стиле  без лишних эффектов и 

отвлекающих декоративных элементов (избегайте бабочек, смайликов и т.д.) 

 

 

 

 

 

Поддерживайте заданный стиль на протяжении всех слайдов: не только оформление, но и 

наполнение (картинки, диаграммы, таблицы) должны  ему  соответствовать.  Например, если в 

качестве визуального сопровождения аргументов, обосновывающих актуальность выбранной темы, 

вы выбрали рисунки в жанре комиксов, но в дальнейшем представлении работы будут неуместны 

использования картины Айвазовского или фотографии. 
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Каждый слайд должен иметь заголовок. Расположение заголовков от слайда к слайду должно 

оставаться неизменным 

ИЛЛЮСТРАТИВНЫЙ МАТЕРИАЛ 

 

Соблюдайте баланс между текстом и иллюстрациями Общая доля картинок на слайде должна 

составлять от 70%. Слишком много «воздуха» создает ощущение незавершенности. 

Разрешение любых изображений должно быть достаточным, чтобы исключить искажения при 

демонстрации на большом экране 

При размещении нескольких (двух и более) изображений на одном слайде отформатируйте  их 

таким образом, чтобы сложилась лаконичная композиция. Например, при геометрически правильном 

расположении, как сами картинки, так и поля вокруг них,  должны быть одного размера. Если же это 

невозможно в силу объективных причин (низкого разрешения  или большого количества  рисунков), 

то выбирайте условно «хаотичную» композицию  

Растягивание или сжимание картинок с нарушением пропорций исходного изображения не 

допукается 

Все изображения картинки должны быть подписаны 
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Для оформления диаграмм, графиков и схем используйте ту же цветовую гамму, что и для 

работы в целом  

 

ШРИФТ 

 

 

Используйте не более трех вариантов шрифта (включая размер и написание: полужирные, 

курсивные и т.д.) на одном слайде и не более пяти во всей презентации. 

Шрифт должен быть контрастным и четким, без свечения и других эффектов. Все заголовки 

выполняются одним цветом и шрифтом одного размера. 

Основной текст выполняется четким нейтральным цветом и единым шрифтом, который может 

отличаться от шрифта заголовков, но совпадать с ним по стилю 

Минимимальный размер шрифта 18 для текса на слайде,  а для таблиц 16  

 

 

 РАЗНЫЕ шрифты для всей работыНе более пяти шрифтов 

для всей работы
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КАК ВЫСТУПАТЬ 

 

 Самая важная вещь при публичном 

выступлении – это человек. 

Генри У. Бичер 
 

Внешний вид способствует формированию образа профессионала. 

 

Универсальное правило успешного публичного выступления — не допускать дисбаланса 

между тем, что вы говорите, и тем, как вы выглядите.  

 

Одежда и обувь не должны доставлять дискомфорт и отвлекать внимание аудитории. 
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Первые три предложения своей речи выучите наизусть! У вас есть 30 секунд, чтобы произвести 

первое впечатление на слушателей. К тому же, уверенное начало помогает победить волнение. 

 

Всю речь можно не заучивать наизусть целиком, но важно знать её максимально «близко к 

тексту». Помните, что читать текст с листа недопустимо. 

 

Разбейте текст речи на абзацы в соответствии со слайдами. Распечатанный текст закрепите на 

планшете и возьмите с собой – во время защиты это поможет вам увереннее себя чуствовать и, в случае 

необходимости, быстро сориентироваться и «подсмотреть».  

 

При жестикулировании существуют правила: первое – нельзя класть руки в карманы; второе – 

нельзя прятать руки за спину 

 

Если вы проводите презентацию, не смотрите на слайды за вашей спиной. Повернуться к 

аудитории спиной и читать со слайдов - это неправильно! 
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ЖЕЛАЕМ УСПЕШНОЙ ЗАЩИТЫ! 


